CARTELLA EXCEL PER LO SCRUTINIO DEL BIENNIO

Allo scopo di velocizzare le operazioni di scrutinio è stata preparata una cartella di lavoro Excel (tabellone elettronico) per le classi del biennio. Le cartelle, identiche nel contenuto, tranne che per il calcolo dei debiti, hanno nome FINALE_PRIMA e FINALE_SECONDA. Nel seguito ci si riferirà ad ambedue come FINALE_biennio.

N.B: La procedura permette di eliminare la compilazione manuale del Tabellone dei Quadri, che viene compilato automaticamente

ISTRUZIONI PRELIMINARI

· Copiare la cartella di lavoro FINALE_biennio (PRIMA o SECONDA)

· Rinominare la cartella di lavoro (per esempio in FINALE_1A, per la classe 1A)

· Aprire la cartella e compilare il foglio “alunni”, attualmente riempito con nomi fittizi

· Dai fogli di lavoro “Scrutini”, “esitofinale” e “Scrutini PER DETTARE” togliere le righe in fondo superflue

· Modificare Classe e Sezione nella casella “A2”

· N.B.: il campo “oltredebiti” del foglio “internaluse” contiene la variabile del massimo numero di insufficienze permesso. Il campo è impostato a 4 per la Prima e a 3 per la seconda.

ISTRUZIONI PER L’USO

· Il foglio di lavoro “Scrutini” è l’unico in cui vanno immessi i dati

· Il foglio di lavoro “Scrutini” va compilato a video e stampato, quando è completo, per le operazioni di scrutinio

· Usare NC (maiuscolo) per il non classificato

SCOPO DEI FOGLI DI LAVORO (in breve)

	Nome foglio
	Scopo ed uso

	Esitofinale
	STAMPA. È compilato automaticamente. Serve per stampare il Tabellone dei Quadri

	Scrutini PER DETTARE
	STAMPA. È compilato automaticamente. Serve per stampare il prospetto, utile alla dettatura degli esiti dello Scrutinio

	Alunni
	SCRITTURA. Sono immessi i nomi degli Alunni.

	Scrutini
	SCRITTURA/STAMPA. Sono immessi i dati (voto, assenze parziali e totali, per singola materia). Da stampare ad uso del Consiglio, dopo la compilazione

	Internaluse
	Solo per uso interno.


